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Nr sprawy ZP/2/2019
ZaYacznik nr 3 do Instrukcji dla Wykonawcow

Opis przedmiotu zamoéwienia

1. NAZWA ZAMOWIENIA:

»Otganizacja i przeprowadzenie ustug szkoleniowych i doradczych w projekcie pn.
LOKOMOTYWA-cja”.

2. Uwagi ogdlne:

a) Pojecie godzina dydaktyczna dla wszystkich zadan oznacza jednostke czasu réwng 45
minut.

b) Zajecia/szkolenia moga odbywacé sie od poniedziatku do soboty, w przedziale godzin od
8:00 do 18:00;

c) Wszystkie materialy szkoleniowe, listy poswiadczajace obecnosé i korzystanie ze
swiadczen, dzienniki zaje¢, pozostata dokumentacja rozliczeniowa kazdego z zadan
zostanie oznakowana przez Wykonawce zgodnie z aktualnymi wytycznymi w zakresie
informacji i promocji Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewbddztwa
Zachodniopomotiskiego;

d) W wypadku gdy na jakimkolwiek dokumencie wymagane jest poswiadczenie osoby
nieletniej za osobe t¢ poswiadczenia dokonuje jedno z rodzicéw zastgpezych lub/i
opiekunéw prawnych.

e) Zamawiajacy zapewnia sale dla uczestnikéw do realizacji zadad nr 1, 21 3;

Wykonawca zapewnia wyposazenie sal szkoleniowych w tzutnik, ekran, flipchart i papier
do flipcharta;

g) Wykonawca zapewnia:

- dla uczestnikéw szkolen dla zadan realizowanych w wymiatze co najmniej 6 h
dydaktycznych dziennie: obiad dwudaniowy, nap6j (kompot, woda), setwis kawowy
(kawa, herbata, cukier, cytryna, mleczko do kawy, ciastka, naczynia i sztuéce jednorazowe,
jezeli uczestnikami sa dzieci to: obiad dwudaniowy, napéj (kompot, woda), serwis
poczestunkowy w postaci sokéw, wody 1 ciasteczek oraz naczynia i sztudce;

- dla uczestnikéw szkolen dla zadan realizowanych w wymiarze co najmniej4 h
dydaktyczne dziennie; serwis kawowy (kawa, herbata, cukier, cyttyna, mleczko do kawy,
ciastka, naczynia i sztucce jednorazowe, jezeli uczestnikami sa dzieci to: serwis
poczestunkowy w postaci sokéw, wody i ciasteczek oraz naczynia i sztuéce;

h) Wykonawca zapewnia treneréw/ z kompetencjami do prowadzenia zaje¢ wlasciwych dla
danej tematyki zajec;

1) Wykonawca zobowiaze tteneréw/ do dokonywania wpiséw do katt uczestnikdw;

)  Wykonawca wystawia uczestnikom szkolenia zaswiadczenia/certyfikaty o ukoriczeniu
szkolenia/

k) Wykonawca przeprowadza ewaluacje szkolen — dokonuje oceny szkoledl za pomoca
ankiet ewaluacyjnych;

) Wykonawca oznakuje pomieszczenia, w ktétrych beda odbywaly sie zajecia zgodnie z
aktualnymi wytycznymi w zakresie informacji i promocji Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Zachodniopomorskiego;

m) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo dokonywania kontroli realizacji zamdwienia, a
Wykonawca zobowiazany jest do zapewnienia udziatu w szkoleniach lub watsztatach
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osobom wskazanym przez Zamawiajacego do przeprowadzenia kontroli realizacji
przedmiotu zaméwienia.

n) Dla zadania nr 1 Wykonawca zapewnia materiaty dydaktyczne (co najmniej teczka
/segtegator szkoleniowy notatnik / papiet do notowania, dtugopis) - 1 komplet dla
uczestnika oraz materialy pomocnicze do prowadzenia zaje¢;

o) Dla zadania nr 1 Wykonawca zapewni ubezpieczenie od nastepstw nieszczeshiwych
wypadkow (polisa NNW) dla uczestnikdw;

p) Wykonawca w terminie do 30 dni od zakoficzenia szkolenia ptzygotuje i przedtozy
Zamawiajacemu dokumentacje realizacji ustugi obejmujaca raport z realizacji ustugi
szkoleniowej, listy obecnosci, listy potwierdzajace odbi6r materiatéw szkoleniowych, listy
potwierdzajace odbior certyfikatow 1 kopie certyfikatéw, listy potwierdzajace korzystanie
ze swiadczen wlasciwych dla danej jednostki szkoleniowej oraz dziennik zajec;

q) Wykonaweca przygotuje 1 przedlozy Zamawiajacemu dokumentacj¢ wskazana w ust 2 lit ¢
w terminie 15 dni od zakonczenia realizacji ustugi w ostatnim miesiacu jej realizacji.

3. Specyfikacja ustug szkoleniowych:
SCIEZKA ZAWODOWA DLA BIERNYCH ZAWODOWO

Sciezka zawodowa dla os6b biemych zawodowych zakonczona bedzie 3 miesigcznym
stazem dla 16 uczestnikéw- os6b z niepelnosprawnoscig. W ramach wykonywania zadan,
w szczegolnosci: Indywidualne doradztwo trenera pracy oraz Indywidualnego
posrednictwa pracy, Wykonawca zobowigzuje si¢ do pozyskania miejsc stazy
potwierdzonych zawarciem umowy stazowej pomie¢dzy stazodawcg a uczestnikiem, dla
16 uczestnikow, najpézniej do dnia 16 wrzesnia 2019. Zamawiajacy zobowiazuje si¢ do
zawarcia z pracodawcg stosownego porozumienia, skierowania uczestnika na 3
miesig¢czny.

3.1 Zadanie 1 - Ttening pracy

1) Trening pracy (ustuga szkoleniowa) obejmuje zagadnienia preotientacji zawodowej,
instytucji rynku pracy, ksztalcenia przez cale zycie, analizy lokalnego rynku pracy, metod
poszukiwania pracy, portali tynku pracy, w tym nauke samodzielnego aplikowania na
oferty pracy za pomocg w/w portali, nauke o uprawnieniach przystugujacych
pracownikow1 z niepetnosprawnoscia 1 jego pracodawcy.

2) Usluga szkoleniowa obejmuje: 24 godzin dydaktycznych

3) Forma przeprowadzonych szkolefi — watsztaty/cwiczenia,

4) Yaczna liczba oséb: 32 (4 dni x 6h x 2 grupy szkoleniowe — I grupa 16 oséb, II grupa 16
0so6b);

5) Laczna liczba certyfikatéw: 32,

6) Yaczna liczba godzin dydaktycznych — 48 h,

7) Realizacja zadania: w terminie: od dnia zawatcia umowy w sprawie zaméwienia
publicznego do dnia 31 sietpnia 2019 .

8) Rozliczenie realizacji zadania nastapi na podstawie redniego kosztu szkolenia za osobe
oraz na podstawie kopi indywidualnych cettyfikatéw/swiadectw/zaswiadczen.
Wynagrodzenie bedzie obliczone jako iloczyn cen jednostkowych za uczestnictwo osoby
w szkoleniu oraz liczby oséb, jakie Zamawiajacy skietuje na szkolenie.
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3.2 Zadanie 2 — Indywidualne Doradztwo Trenera Pracy Osoby z Niepetnosprawnoscia

1) Gléwnym celem spotkan jest diagnoza sytuacji wyjsciowej beneficjenta, przygotowanie
Indywidualnego Planu Dziatania, opracowanie dokumentéw aplikacyjnych, pomoc w
wejsciu na rynek pracy, opieka Trenera podczas dni prébnych w miejscach oferowanych
stazy, opieka Trenera w pierwszych dniach stazu, wsparcie merytoryczne stazodawcy i
wspolpracownikéw w pierwszych dniach stazu uczestnika, dzialania motywacyjne 1
couchingowe.

2) Liczba uczestnikow: 32

3) Forma przeprowadzonych zaje¢ — spotkania indywidualne srednio 10h x 32 osoby

4) Laczna liczba godzin: 320 h,

5) Realizacja zadania: w terminie: od dnia zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia
publicznego do dnia 31.12.2019 r.

6) Rozliczenie realizacji zadania nastapi na podstawie sSredniego kosztu za godzing spotkania
specjalisty z uczestnikiem oraz na podstawie karty pracy z uczestnikiem. Wynagrodzenie
bedzie obliczone jako loczyn cen jednostkowych za uczestnictwo osoby w spotkaniu
oraz liczby osob, jakie Zamawiajacy skieruje na spotkania.

3.3 Zadanie 3 — Indywidualne postednictwo pracy dla osoby z niepetnosprawnoscia

1) Gloéwnym celem spotkan jest weryfikacja opracowanych dokumentéw aplikacyjnych i
ushugi posrednika pracy polegajace na oferowaniu miejsc stazy i/lub pracy kandydatowi
(srednio 2 oferty miesigcznie) i komunikowaniu go ze stazodawca/ pracodawcy oraz w
pierwszym miesiacu po zakonczeniu projektu przez uczestnika, ktéry nie podjat
zatrudnienia, asysta przy poszukiwaniu pracy przez uczestnika i przekazanie
Zamawiajacemu dokumentéw potwierdzajacych poszukiwanie pracy.

2) Forma przeprowadzonych zaje¢ — spotkania indywidualne (st.10-11h x 32 osoby);

3) Laczna liczba godzin: 320h,

4) Realizacja zadania: w terminie od dnia zawarcia umowy w sprawie zamdowienia
publicznego do 16.03.2020 .

5) Rozliczenie realizacji zadania nastapi na podstawie Sredniego kosztu za godzing spotkania
specjalisty z uczestnikiem oraz na podstawie karty pracy z uczestnikiem. Wynagrodzenie
bedzie obliczone jako iloczyn cen jednostkowych za uczestnictwo osoby w spotkaniu
oraz liczby oséb, jakie Zamawiajacy skieruje na spotkania.

3.4 Zadanie 4 — Szkolenia Zawodowe

Zamawiajacy stawia nastgpujace specyficzne wymagania w odniesieniu do kursow
zawodowych:

1) Forma przeprowadzonych szkolenl — kursy/warsztaty,

2) Yaczna liczba oséb: 32;

3) Laczna liczba certyfikatéw: 32,

4) Realizacja zadania: w terminie: od 02.09.2019t. do 30.09.2019x,;

5) Kursy zawodowe realizowane beda na terenie Powiatu Polickiego i/lub miasta Szczecina.

6) Szkolenia zawodowe musza by¢ dostosowane do indywidualnych predyspozyciji
uczestnikéw projektu;

7) Miejsce szkolen musi by¢ dostosowane do indywidualnych ograniczefi uczestnika
niewiazanych z jego niepelnosprawnoscia;

8) Stedni koszt szkolenia zawodowego za osobe wynosi 2505,00 zt
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9) Maksymalny koszt szkolenl zawodowych dla 32 uczestnikéw wynosi 80160,00 z}

10) Rozliczenie realizacji kurséw nastapi na podstawie sredniego kosztu szkolenia za osobe
oraz na podstawie kopi indywidualnych certyfikatéw/swiadectw/zaswiadczen.
Wynagrodzenie bedzie obliczone jako iloczyn cen jednostkowych za uczestnictwo osoby
w kursie zawodowym oraz liczby oséb, jakie Zamawiajacy skieruje na poszczegdlne kursy,
ptzy czym laczna kwota nie moze przekroczy¢ kwoty wymienionej punkcie 9 oraz na
podstawie kopi indywidualnych certyfikatow/swiadectw/zaswiadczen.

3.5 Zadanie 5 — Staze zawodowe

1) Wykonawca pozyska 3-miesieczne staze dla 16 oséb,

2) Zadanie zostanie wykonane w terminie: 01.10.2019 r. — 29.02.2020 r.

3) Wrykonawca zobowiazany jest do zawarcia z pracodawcs stosownego porozumienia,
skierowania uczestnika na staz, spotzadzania uméw o staz gwarantujacych zatrudnienie
po stazu dla co najmniej 4 oséb. Zawatcie porozumien oraz spotzadzenie umdéw zostanie
wykonane do 16.09.2019 .

4) Wykonawca zobowiazany jest do przygotowania i przekazania Zamawiajacemu
dokumentacji stazu obejmujacej co najmniej raport z realizacji zadania, kopie
porozumien, umow, opinie opiekuna stazu,

5) Zaopatrzenia dokumentacji i miejsca odbywania stazu logotypem Unii Europejskiej z
odwolaniem stownym do Unii Europejskiej i Europejskiego Funduszu Spolecznego,
logotypem Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Zachodniopomorskiego
oraz informacja o wspéfinansowaniu stazu ze srodkéw Unii Europejskiej; uzyte logotypy
1 sformulowania musza by¢ zgodne z aktualnymi wytycznymi dotyczacymi oznaczania
projektow,

6) Zamawiajacy pokryje koszty stosownych badan lekarskich,

7) Zamawiajacy bedzie wyplacac stazystom stypendium stazowe w wysoko$ci min. 120%
kwoty zasitku, o ktérym mowa w art. 72 ust. 1 pkt 1 w ustawie o promocji zatrudnienia i
instytucjach rynku pracy (t.j. Dz. U. z 2016 t., poz. 645, z pdzn. zm.).

8) Zamawiajacy zobowiazuje si¢ do ustalenia i optacenia, w wysokosci i na zasadach
okreslonych w odrebnych przepisach, sktadki na ubezpieczenie emetytalne, rentowe i
wypadkowe od wyplaconego stypendium.

9) Wykonawca przeszkoli uczestnika stazu zgodnie z wymaganiami Rozporzadzenia
Rozpotzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 20 sietpnia 2009 r. w sprawie
szczegblowych warunkéw odbywania stazu przez bezrobotnych (Dz. U. 2009, nr 142
poz. 1160).

SCIEZKA DOROSEOSCI DLA MLODZIEZY, W TYM WYCHOWANKOW PIECZY
ZASTEPCZE]
3.6 Zadanie 6 — Kurs prawa jazdy kat. B
1) Kuts prawa jazdy kategorii B z egzaminem pafistwowym, celem kutsu jest zwickszenie
mobilnosci uczestnikéw projektu. Uzyskanie uprawnien kat. B pozwoli na zwigkszenie
potencjalu uczestnikéw projektu na rynku pracy.
2) Usluga szkoleniowa obejmuje, badania lekarskie, zajecia teoretyczne i praktyczne oraz
egzamin na prawo jazdy kat. B,
3) Forma przeprowadzonych kursu — warsztaty/¢wiczenia/nauka jazdy,
4) Yaczna liczba oséb — 5 0séb,
5) Laczna liczba certyfikatéw — 5,
6) Realizacja zadania: w terminie od dnia zawarcia umowy w sprawie zaméwienia
publicznego do 31.12.2019 .,
Projekt ,LOKOMOTYWA-cja” wspétfinansowany ze srodkow Euro:ejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu

Operacyjnego Wojewddztwa Zachodniopomorskiego na lata 2014 — 2020,
Os$ priorytetowa 7 Wtaczenie spoteczne.



Fundusze 5 [ . .
i Rzeczpospolita .y Unia Europejska

Europejskie #* Pormorze e

Program Regionalny - Polska \f Zachodnie Europejski Fundusz Spoteczny

7) Na potrzeby kursu prawa jazdy kat. B Wykonawca zapewni badania lekarskie, sale,
materiaty do zaje¢ teoretycznych oraz samochdd przystosowany do realizacii zajeé
praktycznych w ramach kutsu prawa jazdy;

8) Wykonawca zapewni udziat kursantéw w egzaminie pafistwowym przeptowadzanym
ptzez WODR w Szczecinie (oplaci egzamin pafstwowy).

9) Miejsce realizacji ushugi: miasto Police lub Szczecin lewobrzeze.
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